DJEC)I VRTICI PETAR PAN VODNJAN
SCUOLE DELL' INFANZIA PETAR PAN DIGNANO
OIB: 12242845735

Temeljem ¢&lanka 40. Statuta i Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. NN 111/18) , ravnateljica Dje¢jih vrti¢a Petar Pan Vodnjan - Scuole dell' infanzia Petar Pan
Dignano donosi .

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

u
Djecjim vrti¢éima Petar Pan — Scuole dell' infanziaPetar Pan Dignano

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za

LT

obavljanje odgojno obrazovne i druge Statutom dozvoljene djelatnosti Djecjih vrtica Petar Pan — Scuole dell' infanzia Petar Pan Dignano (dalje u tekstu: Vrtic) ako

posebnim propisom ili Statutom Vrti¢a nije propisano drugacije.
Izrazi navedeni u ovoj proceduri neutralni su i odnose se na oba spola.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u iznosu do 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove provode se sukladno vaZze¢em Pravilniku o provedbi
postupka jednostavne nabave roba i usluga ovog Vrtica, a postupci nabave iznad ovih iznosa provode se postupcima javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi
(NN 120/16).

Clanak 3.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloZiti svi radnici u Vrticu, struna tijela u Vrticu i Upravno vijece, osim

ako posebnim propisom ili Statutom Vrti¢a nije uredeno drugacije.
Nakon $to se utvrdi da je predloZena ugovorna obveza u skladu sa vaZecim financijskim planom i planom nabave, ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave,

odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Clanak 4.

Voditelj ratunovodstva i tajnik koordinirano pripremaju prijedlog plana nabave, voditelj racunovodstva ukazuje na financijska ogranicenja, a tajnik upoznaje
ravnatelja s objedinjenim planom nabave i predmetima nabave za koje je potrebno provesti postupak javne nabave roba, radova i usluga u skladu sa Zakonom
0 javnoj nabavi.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vazecim financijskim planom/prora¢unom i planom nabave za tekucu godinu, istu treba odbaciti ili predloZiti
rebalans financijskog plana, odnosno izmjenu i dopunu plana nabave.




Clanak 5.

Za nabavu robe, radova i usluga vrijednosti do 20.000,00 Kn, a po odobrenju voditelja raunovodstva, izdaje se NarudZbenica koja se dostavlja dobavljacu

osobno

ili putem e-mail-a ili faks-a.

Clanak 6.

Kad se radi o postupku jednostavne nabave roba i usluga u iznosu do 200.000,00 kn, odnosno do 500.000,00 kn za qmno._.m , stvaranje obveza provodi se po sljedecoj

proceduri:
Red. Br. [DIJAGRAM TIJ : SRR T i
Prijedlog za nabavu |Prijedlog radnika odgovornih za pojedino poditel 3m:=0.<onm?m. . . Ponuda, narudzbenica, nacrt
1. 4 racunovodstveni radnik , [Tijekom godine
opreme/usluga/radova podrucje rada o . ugovora
tajnik, ravnatelj

Red. Br.

DUAGRAM THEKA

T

__ oK

POPRATNI DOKUMENTI

Provjera je li prijedlog u
skladu s financijskim planom/
prora¢unom i planom nabave

Voditelj raunovodstva i knjigovodstva
provjerava da li je predloZena nabava u
skladu s financijskim
planom/prora¢unom i planom nabave
iAko nije dobro planiran troSak voditelj
racunovodstva i knjigovodstva
obavjestava ravnateljai priprema
rebalans financijskog plana, ravnatelj ga
upucuje Upravnom vijecu na usvajanje te
daje tajniku nalog uskladenja plana
nabave sa novim financijskim planom

Voditelj racunovodstva,
ravnatelj, tajnik

Ako je inicirana nabava u
skladu s financijskim
planom i planom nabave
rok je 3 dana

Ako je potrebno
uskladenje financijskog
plana i plana nabave rok
je 45 dana.




Odobrenje nabave (sklapanje
ugovora, narudzbenica,
prihvaéanje ponude)

Potpis ravnatelja ili osobe koju on ovlasti
kojim se odobrava inicirana nabava

Ravnatelj

ne duZe od 30 dana od
dana financijskog
odobrenja

prihvat ponude, narudzbenica
ili ugovor

Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ako su ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure
propisane Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

OPIS AKTIVNOSTI

| ROK

roba/radova/ usluga

nabave roba/radova/ usluga
Tajnik objavljuje Plan nabave i sve njegove
naknadne izmjene u EOJN

ravnatelj, tajnik

Br. | ODGOVORNOST | _
Wm.u,_,..d_mﬁm_r <nn_;m__ EmEéﬁn..:xzm_~ tajnik T—— Nardute do roka Interni prijedlozi za
1 Sastavljanje prijedloga plana ___ _..n .m:.u osxm qn.._usmﬂ.s Nmﬁzmamc_c. ( il p o_<.m_,m:mﬂ<m s saba | g aw P —— sastavljanje prijedloga plana
’ nabave robe/radova/usluga ¥ cnm_mw_._mdm w am_m Je _uo e Ho imenovati} 35_5 teli ’ — smcmms nabave , plan nabave
sastavljaju prijedlog plana nabave ), J ] odobrenih projekata
T —_— Prijedlog plana nabave se uskladuje s xm<.:m_wm__ c.mcqm%E__. NajduZe do roka
2. rbia \L d o_<mw i financijskim planom i prioritetima 8 ﬁw_z_ o:“u_ Yodiseliem odredenog Zakonom o | Prijedlog plana nabave
& Vrtica FacunavadsEva javnoj nabavi
Ravnateljica predlaZe, a Upravno vijec¢e —
Donosenje plana nabave Vrti¢a na svojoj sjednici donosi plan Upravno vijece Najditedo:la Plan nabave roba/radova/
3. © Je p Jo1 S P P 1268 odredenog Zakonom o

javnoj nabavi

usluga




IstraZivanje trZiSta, priprema tehnicke i prema rokovima iz
Priprema za provodenje _,_mamnm_sm,ao_eamsﬂmn__m za nabavu robe/ Tajnik, &lanovi Em‘:m :_wame.m @ _ﬁﬂmmﬂw_,WMMMOON_M:H“MMM
4, postupka javne nabave _.mao<m.\ :.m Hgs L i<k xniak povjerenstva , vanjski nOnmﬁm_ﬂuqoéamEm nabave. nacrt Ooﬂ_-m
robe/ radova/usluga -3.omcnm je angazirati i vanjske strucnjake struénjaci postupka javne nabave PELFCe i ’
ovisno o predmetu nabave troSkovnici i dr.
BrailsraRahoiiia Tajnik i/ili ¢lan povjerenstva za provodenje
5 :mﬁ.hmm.zm P —— nabave vrsi provjeru da li je tehnicka i Tajnik, Povjerenstvo za | 3 dana od izrade Tehnicka i natjecajna
' jecal _ natje€ajna dokumentacija u skladu s nabavu dokumentacije dokumentacija
propisima o javnoj nabavi
Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE = T £ T g
_ 2 PR : . T i O N
Red. | DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
Br. ODGOVORNOST ROK
3 dana od zavrsetka
. . R telj od ba koj ona i icke i v
Pokretanje postupka javne m<=m. ‘o .zo.m:o s o_m on/ : uqofmz.w tehnicke i Odluka o pocfetku postupka
6. S ovlasti potpisuje odluku o pocetku Ravnatelj natje¢ajne .
postupka javne nabave dokumentacije :
Clanak 8.

Tajnica Vrtica objavljuje Registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma na internetskim stranicama EQJN prema unaprijed definiranim koracima objave u
predvidenom obrascu na EOJN. U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna.

Sadrzaj, rok dono3enja, nacin i rokove objavljivanja, nain promjene te druga pitanja u vezi s Registrom ugovora o jednostavnoj nabavi, javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma propisan je Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trista (NN 101/2017).

Evidenciju izdanih narudZbenica vodi voditelj racunovodstva.
Clanak 9.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnatelj Vrti¢a potpisuje lzjavu o
fiskalnoj odgovornosti i izvjetaja za prethodnu fiskalnu godinu, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18).




Clanak 10.
Stupanjem na snagu ove Procedure stavlja se van snage Procedura stvaranja ugovornih obveza Klasa: 601-02/16-02/2, Urbroj: 2168-04-08-01-02 od 31.03.2016.g.
Clanak 11.

Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo€i i mreZnim stranicama Vrtica.

Klasa: 601-02/19-02/5
Urbroj: 2168-04-08-19-02-01

Vodnjan, 18. listopada 2019.g.

Ovaj dokument je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Vrtica i time stupio na snagu dana 18. listopada_ 2019. godine.



