KUCNI RED

DJECJIH VRTICA PETAR PAN VODNJAN
- SCUOLE DELL'INFANZIA PETAR PAN DIGNANO

I.  RADNO VRUEME VRTICA
Radno vrijeme vrti¢a‘organizirano je od ponedjeljka do petka, sukladno godiSnjem planu i
programu rada.
Radno vrijeme uprave vrti¢a je svaki radni dan od 7,30 do 15,30 sati.
Radno vrijeme vrti¢a u Mati¢nom objektu u Vodnjanu i Podru¢nom objektu u Galizani u
redovitom cjelodnevnom 10 —satnom programu rada je od ponedjeljka do petka od 06,00
do 16,30 sati (deZurstvo od 06,00 do 06,30 sati), a u Podru¢nom objektu u Peroju od 06,00
do 16,00 sati.
Radnici i druge osobe mogu boraviti u prostoru vrti¢a samo tijekom radnog vremena.
Nakon 08,45 sati ulazna vrata vrtica se radi sigurnosti djece zakljucavaju i ostaju zatvorena
do 14,30 sati.
Ukoliko roditelj-korisnik usluga ima potrebu dijete dovesti odnosno odvesti iz Vrti¢a u
periodu kada su vrata zaklju€ana, duzan je to prethodno najaviti odgojitelju djeteta.
Zbog odgojno-obrazovnog rada koji odgojitelji provode s djecom preporu¢amo dovodenje
djeteta u vrti¢ do 8,30 sati, a kasniji dolazak djeteta roditelj/skrbnik je duZan najaviti
odgojitelju prethodni dan ili najkasnije do 09,30 sati u tekuéem danu zbog pripreme
obroka.
U sludaju izostanka djeteta iz vrti¢a (bolest, putovanje i sl.) obavijestite odgojitelja o
razlozima i vremenu izostanka.
Djeca upisana u neki od programa koji se u Vrti¢u provodi, mogu boraviti u Vrti¢u samo u
Vrijeme provedbe programa i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada sukladno godi$njem
planu i programu rada Vrtica i ugovora o pruzanju usluga ranog i predskolskog odgoja,
obrazovanja i skrbi.
Radno vrijeme Vrtica mozZe se odrediti i drugacije ukoliko to zahtijevaju organizacijski
razlozi, o ¢emu odluku donosi Ravnatelj.
Za vrijeme blagdana propisanih posebnim zakonom, Vrti¢ ne radi.
U vrijeme zimskih praznika i ljetnih mjeseci Vrti¢ moze drugacije organizirati rad u odnosu
na radnike i mjesto provodenja odgojno-obrazovnog rada.
Dijete moZe boraviti u vrticu najduze 10 sati (cjelodnevni program) odnosno 6 sati
(poludnevni program) tijekom jednog dana.
Dijete treba koristiti odmor od vrti¢a u trajanju od najmanje dva tjedna godisnje.

Postujte radno vrijeme vrtica.



IIl.  PRAVILA PONASANJA .
Radnici Vrtica, roditelji-korisnici te druge osobe koje borave u Vrti¢u duzni su postivati
pravila kulturnog ponasanja u medusobnim kontaktima.
Radnici u svome radu promoviraju vrijednosti humanizma, nenasilja, uvaZzavanja i
postivanja razli¢itosti.
Individualne informacije o djetetu roditelj moZe dobiti izvan odgojno-obrazovnog rada,
prema planu odgojno-obrazovnog rada skupine i u dogovoru s odgojiteljem djeteta.
Tijekom radnog vremena radnici su duzni nositi urednu i &istu odjecu i obudu te
primjerenim izgledom, profesionalnim i uljudnim ponasanjem i komunikacijom s
roditeljima-korisnicima usluga i drugim osobama koje borave u Vrti¢u pridonositi njenom
ugledu.
Radnici kojima Vrti¢ osigurava radnu i zaétitnu odjecu i obucu, sukladno propisima iz
podrucja zastite na radu, duZni su je nositi tijekom radnog vremena.
Radnici Vrti¢a i druge osobe duZni su postivati i uvati imovinu i inventar Vrtiéa.
Radnici Vrti¢a duzni su racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena na raspolaganje,
a svaki kvar i Stetu odmah prijaviti Ravnatelju.
Roditelji-korisnici usluga i druge osobe koje tijekom radnog vremena borave u unutarnjem
i vanjskom prostoru Vrti¢a duZne su nositi primjerenu odjecu i obuéu.
U vanjskom i unutarnjem prostoru Vrtic¢a zabranjuje se:
— pusenje
— nosenje oruzja
— pisanje po zidovima i inventaru
— ostedivanje i uniStavanje inventara
— pretjerano glasan govor i prepirke
— koristenje neprimjerenog rje¢nika, prijetnje te svaki oblik nasilja
— bacanje otpada u za to nepredvidena mjesta
— unosenje i konzumiranje alkohola i narkotika
— dolazak u alkoholiziranom stanju ili pod utjecajem narkotika
— unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
— unosenje tiskanih materijala nepo¢udnog sadrzaja
— promidzba i prodaja roba i usluga koji nisu u funkciji odgoja i obrazovanja ili su
Stetni za zdravlje, rast i razvoj djece rane i predskolske dobi
— uvodenje Zivotinja (iznimno za potrebe odgojno-obrazovnog rada).

lll.  BORAVAK U PROSTORU USTANOVE
Nezaposlenim i drugim osobama nije dozvoljen ulaz u vanjske i unutarnje prostore Vrtica.
Nezaposlena osoba moZe boraviti u odgojno-obrazovnoj skupini djece u iznimnim
situacijama, kao primjerice roditelj-korisnik usluge u procesu prilagodbe i u drugim
oblicima suradnje u dogovoru s odgojiteljem ili stru¢nim suradnikom, studenti na praksi,



radnici zdravstvenih i sanitarnih sluzbi, izvodaci umjetnic¢kih i edukativnih sadrzaja
namijenjenih djeci i slicno, uz odobrenje Ravnatelja.

Nezaposlena osoba moze iznimno boraviti u prostorima Vrti¢a ukoliko je to nuzno ili radi
ispunjavanja zakonskih obaveza Vrtica i to u slu¢aju potrebe servisiranja ili popravka
aparata i uredaja, izvodenja gradevinskih radova, poslova sanitarne i inspekcijske sluzbe,
poslova iz podrudja zastite na radu i slicno, uz odobrenje Ravnatelja.

Odgojitelj koji prvi u jutarnjim satima otvara objekt (dezurni odgojitelj) duzan je izvrsiti
pregled i obilazak vanjskog i unutarnjeg prostora te uoceno stanje (provalu, kradu,
ostecenje ili uniStenje imovine i inventara) prijaviti Ravnatelju.

Osoba koja zatvara objekt po zavrSetku radnog vremena, duzna je obiéi sve prostorije te
objekt zakljucati i ukljuditi alarm.

v. BRIGA ZA SIGURNOST | ZDRAVLIE DJECE
Sigurnosno-zastitni i preventivni program Vrti¢a (u daljnjem tekstu: SZPP) posebno
regulira fizicke mjere zastite djeteta - sigurnost okruzenja, mjere za ocuvanje i
unapredenje djetetovog zdravlja, sigurnost ozraCja — psihosocijalne mjere zastite,
aktivnosti samozastite i samoocuvanja djeteta.
Pri dovodenju i odvodenju djeteta iz vrtica potrebno je obavezno se javiti odgojitelju
(mati¢cnom odgojitelju ili odgojitelju skupine u kojoj dijete boravi).
Po vase dijete mogu do¢i samo one osobe koje ste naveli u Izjavi o dovodenju i odvodenju
djeteta iz vrtica. Maloljetnim osobama nije dopusteno dovodenje ili odvodenje djeteta iz
vrtica.
Dovodenje i odvodenje djeteta iz Vrti¢a nije dopusteno osobi za koju odgojitelj procijeni
da je u takvom psihofizickom stanju (pod utjecajem alkohola, narkotika i dr.) u kojem ne
moze na siguran nacin dovesti ili odvesti dijete.
Roditelj je duzan obavijestiti maticnog odgojitelja o svakoj promjeni adrese i broja
telefona, te osoba koje mogu odvoditi i dovoditi dijete.
Pri ulasku i izlasku iz vrtica iza sebe obavezno zatvarajte vrata, a pogotovo zasun na
dvori$nim vratima.
Sve odrasle osobe (zaposlenici i korisnici usluga) duzne su upoznati ravnatelja o svakoj
Cinjenici za koju smatraju da predstavlja opasnost po sigurnost i zdravlje djece ili odraslih.
Radi sigurnosti djece u vrti¢u, vazno je voditi raCuna da dijete u vrti¢ ne donosi opasne
predmete (bombone, Zvakace gume, ukosnice, sitne igracke, lijekove i sl.) i neprimjerene
predmete (novac, mobitel, nakit i sl.).
Vrti¢ ne preuzima odgovornost za nestanak osobnih stvari kao i za nastalu Stetu na istima
(igracke, odjeca, zdravstvena pomagalaisl.).
Prilikom prvog dolaska djeteta u vrti¢ roditelj svakog novoupisanog djeteta obavezan je
odgojitelju predati lije¢nic¢ku potvrdu o sistematskom pregledu djeteta (ne stariju od 30
dana).
Roditelji-korisnici usluga duzni su u Vrti¢ dovoditi zdravo, Cisto i uredno dijete.



Roditelji-korisnici usluga duZni su osigurati za dijete dovoljnu koli¢inu rezervne Ciste
odjece te pelene za djecu koja ih koriste .
Roditelj participira u nabavi potroSnog materijala u dogovoru s odgojiteljima.
U Vrtiéu borave iskljucivo zdrava djeca, bolesno dijete ostaje na kuénoj njezi do
ozdravljenja.
Pod boles¢u osobito se smatra:

— poviSena tjelesna temperatura

— povradanje

— proljev

— osip po koizi

— jakaiucestala bol

— angina

— konjuktivitis

— djecje gliste

— usljivost vlasista (prilikom povratka u vrti¢ dijete treba biti u potpunosti ocis¢eno

od usi i gnjida)

— vece imobilizacije

— akutne zarazne bolesti sl.
roditelji-korisnici usluga duzni su istog dana obavijestiti odgojitelje o izostanku i razlozima
izostanka djeteta.
Ukoliko odgojitelj pozove roditelja-korisnika usluga zbog naglog pobolijevanja djeteta,
roditelj-korisnik usluga duZan je Sto prije dodi po dijete, te se obratiti pedijatru.
Roditelj-korisnik usluga moze zbog blazeg oboljenja djeteta opravdati izostanak djeteta
najvise 3 dana.
Ukoliko je dijete bolesno 4 uzastopna dana pri povratku djeteta u vrti¢ potrebno je
dostaviti ispricnicu pedijatra.
Vikend se ra¢una u dane bolovanju ako obuhvaca:

a) Cetvrtak, petak (subota i nedjelja) i ponedjeljak,

b) petak (subota i nedjelja) i ponedjeljak,

c) petak {subota i nedjelja), ponedjeljak i utorak,
te je u tim slucCajevima potrebna ispriCnica pedijatra.
U vrti¢ nije dopusteno donositi lijekove.
Ako je vasem djetetu propisana trajna terapija ili je dijete alergi¢no na neku namirnicu ili
lijek obavezno o tome obavijestite zdravstvenu voditeljicu i odgojitelje te dostavite
potrebnu medicinsku dokumentaciju.
Kod ozljeda i naglog pobolijevanja, u vrti¢u se pruZa prva pomoc¢, obavjestava roditelj i ako
postoji indikacija za dodatnu stru¢nu medicinsku pomoc¢ dijete se u pratnji stru¢ne osobe
upucuje lije¢niku.
Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, odnosno drugog razloga zbog kojeg je
izostanak djeteta trajao dulje od 60 dana, pri povratku roditelj je duzan dostaviti potvrdu



o zdravstvenom pregledu djeteta. U slucaju izostanka zbog ljetnog raspusta roditelj nije
duzZan donijeti potvrdu.
1. PREHRANA )
Prehrana djece u Vrti¢u osigurana je sukladno utvrdenom jelovniku vodedi racuna o
odgovarajucoj kalorijskoj vrijednosti i potrebnim nutrijentima.
Nutritivnu i mikrobioloSku ispravnost prehrane kontrolira Nastavni zavod za javno
zdravstvo periodi¢kim uzorkovanjem hrane.
Obroci u vrti¢u ponudeni su:

— dorucak od 8.30 do 9.00 sati,

— vocéni obrok od 10.00 do 10.30 sati,

— rucak od 11.30 do 12.30 sati,

— uzina 14.30 do 15.30 sati;
Slavi li dijete rodendan u vrti¢u pozeljno je donositi zdrave grickalice, voée i suho voce, ali
u dogovoru s odgojiteljicama mozZete donositi joS i marendine, kekse, cokoladice,
grickalice, sladoled ili sladoled-tortu i sokove. Svi navedeni proizvodi moraju biti tvornicki
pakirani sa istaknutom deklaracijom o proizvodacu, sastavu i roku trajanja. Navedeno je
podloZno promjeni ovisno o epidemioloskoj situaciji.
Prilikom ostalih svecanosti ili proslava mogu se donositi kolaci, slane i slatke grickalice i
sokovi. Svi navedeni proizvodi moraju imati istaknutu deklaraciju o proizvodacu, sastavu i
roku trajanja. Navedeno je podloZzno promjeni ovisno o epidemioloskoj situaciji.
Kako bismo prilagodili jelovnik za djecu koja imaju posebne prehrambene potrebe molimo
vas prilozite:

— lije¢nicku potvrdu (zdravstveni razlozi),

— izjavu roditelja (vjerska uvjerenja).

Kako bi boravak u vrti¢u vasem djetetu bio Sto ugodniji predlazemo:

Oblacite dijete u viSeslojnu odjec¢u koja mu je ugodna za igru, lako se skida i oblaci, te u
primjerenu i stabilnu obucu.

Pravovremeno obavijestite odgojitelja ili ¢lana stru¢no razvojne sluzbe o promjeni u
obitelji koja moze bitno utjecati na dijete ili njegov boravak u vrticu.

Dogovorite s odgojiteljima pravila o donosenju igracaka od kuce.

Odazovite se na roditeljske sastanke i pozive odgojitelja i/ili stru¢nih suradnika na
individualne razgovore, te ih i sami inicirajte ukoliko se za to ukaZe potrebaili interes.
Pratite informacije na mreznim stranicama Vrti¢a, oglasnim plotama i kuti¢ima za
roditelje.

Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Kuc¢nog reda prestaje vaziti Kuéni red Klasa: 601-02/22-02/01,
Urbroj: 2168-04-08-02-21-01 od 17.01.2022.



Vodnjan-Dignano, 03.listopada 2022.
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